I Ie Accademia
del Cerimoniale

Protocof Academy

OneOff Events, in collaborazione con [I'Accademia del Cerimoniale di
Roma-Protocol Academy, organizza il Seminario di Alto Livello su:

“Il cerimoniale e le sue applicazioni”
Regole generali di base

Leredita del passato nella societa contemporanea

Milano - 22 | 23 Marzo - 2019
(cod. OOE/19.001)

Imparare le buone maniere, il bon ton, le procedure protocollari e diplomatiche
nelle relazioni interpersonali perché la forma e sostanza non solo nelle
istituzioni, ma anche nella societa civile. L'Accademia del Cerimoniale-Protocol
Academy di Roma, si avvale di esperti in materia di protocollo nazionale,
comunitario e diplomatico, pubblico e privato, che hanno maturato una lunga
esperienza nei settori istituzionali e d'impresa.

L'’Accademia del Cerimoniale-Protocol Academy, nellambito della propria attivita
di alta formazione, offre sessioni formative sui temi del Seminario, descritti qui di
seguito.

La peculiarita della qualita formativa dellAccademia € nella interattivita della
docenza, tesa ad esaudire ogni eventuale ulteriore tema specifico posto dai
frequentatori, anche durante lo svolgimento del seminario. Cid & reso possibile
dalla particolare competenza dei docenti, dotati di lunga esperienza nella
materia e in possesso di competenze specifiche per essere stati responsabili dei
massimi uffici di cerimoniale dello Stato o aver coordinato funzioni connesse in

grandi istituzioni ed aziende nazionali e internazionali.
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1.1 INFORMAZIONI GENERALI

* LE REGOLE GENERALI DEL CERIMONIALE

* NETIQUETTE E REGOLE DELLA SICUREZZA

* CERIMONIALE COME MEDIAZIONE

* ORGANIZZAZIONE DI EVENTI

* LA COMUNICAZIONE

* REGOLE CONVIVIALI

* CALLIGRAFIA ED EVENTI: L'ECCELLENZA NELLA COMUNICAZIONE*

Il seminario si svolgera il 22 e il 23 marzo 2019. La durata complessiva e di 13 ore,

articolate in due giornate.
Da definire in funzione degli iscritti.

| docenti sono tutti Accademici dell’lAccademia del Cerimoniale ad eccezione del
modulo “Calligrafia ed Eventi” che sara tenuto dal *Prof. Guido Uboldi, Maestro

Calligrafo in Milano.

Per partecipare al seminario sara sufficiente scaricare e compilare il modulo di
iscrizione che trovate nelle ultime pagine e inviarlo compilato e firmato a
welcome@oneoff.events, assieme alla ricevuta di versamento dela quota di
adesione.

OneOff Events confermera via mail I'iscrizione e i dettagli sulla partecipazione.
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1.2 CERTIFICAZIONI E QUOTA DI
ADESIONE

L'’Accademia rilascera ai partecipanti un attestato di Qualita e di Qualificazione
Professionale dei servizi prestati in funzione dell'iscrizione nell’elenco delle
Associazioni professionali tenuto dal Ministero dello Sviluppo Economico in base
allart. 2, comma 7 della Legge n. 4 del 14/1/2013: “Disposizioni in materia di
professioni non organizzate”.**

L'iscrizione al corso comporta il pagamento di un contributo pari a Euro 1.580,00
+ IVA per iscrizioni entro il 07/03/2019, successivamente il contributo sara pari ad
Euro 1.800,00 + IVA.

. Partecipazione al corso

. Materiale didattico

. Il volume del prof. Massimo Sgrelli “Il Cerimoniale”

. Attestato di Qualita e di Qualificazione Professionale**

. Coffee break
La quota non comprende eventuali viaggi e pernottamenti alberghieri.
In caso di sottoscrizioni aziendali o per gruppi superiori a 10 persone si possono

organizzare programmi dedicati concordando un percorso di formazione
personalizzato e presso la sede stessa di pertinenza.
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1.2.1 PRIVACY E CONTATTI

Il pagamento del Seminario avviene mediante Bonifico Bancario intestato a
Lori Ciufo - Banca Fideuram SpA
IBAN IT 66F 0329 6016 0100 0064 3690 44

| dati relativi alla partecipazione, di cui OneOff Events e I'Accademia del
Cerimoniale entreranno in possesso, saranno trattati nel rispetto delle norme
sulla tutela dei dati personali e se ne assicura la massima riservatezza in base al
Regolamento UE 2016/679 del Parlamento Europeo e del Consiglio del 27 aprile
2016 relativo alla protezione delle persone fisiche con riguardo al trattamento
dei dati personali, nonché alla libera circolazione di tali dati e che abroga la
direttiva 95/46/CE (regolamento generale sulla protezione dei dati).

| partecipanti possono attivare un contatto telematico scrivendo a
welcome@oneoff.events per ottenere maggiori informazioni sul seminario.
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2.0 PROGRAMMA COMPLETO

1° GIORNO
10.00 - 13.00
Prefetto Alessandro GIACCHETTI

Definizione del concetto e degli ambiti del cerimoniale: analisi delle diverse
forme di cerimoniale (istituzionale, aziendale, privato etc.); disamina del DPCM
26 aprile 2016 relativo all'ordine delle precedenze sia in ambito nazionale ed
internazionale che in ambito locale.

Corrispondenza formale. Netiquette. Business netiquette. Rapporti
internazionali.

Adempimenti in materia di sicurezza e prevenzione del rischio. Progettazione e
relativa attuazione.

14.00 - 17.00
Dottor Antonio GALLI

Esame degli eventi conviviali e regole ad essi applicabili: formulazione dell'invito
per tali eventi; regole pratiche da applicare in base al numero dei commensali;
regole di piazzamento in base alla scelta dei tavoli; regole da osservare all'inizio
e al termine del convivio; tipologie di servizio.

Regole del bon-ton. Tipologia di abbigliamento in base alla natura dell'evento.

Esercitazione pratica.
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2.0 PROGRAMMA COMPLETO

17.00 - 18.00
Professor Guido UBOLDI

Obiettivi della comunicazione calligrafica. Fidelizzazione del cliente.
Personalizzazione dell'invito. Livello alto della grafica e del documento.
Presentazione di un evento aziendale: Lettera di invito personale, Programma
Evento, Menu, Segnaposto, Segnatavolo. Presentazione linea wedding,
presentazione di una linea istituzionale. Esercitazioni dilettanti di scrittura
calligrafica.
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2.0 PROGRAMMA COMPLETO

2° GIORNO
09.00 - 11.00
Dottoressa Patrizia CASATI

Individuazione della location appropriata, predisposizione degli elenchi degli
invitati e riflessioni sui criteri con i quali stilare gli stessi; formulazione degli inviti
nelle diverse formule ammesse; tempistica con cui inoltrare gli inviti;
piazzamento e regole generali ad esso relative; la regola della rappresentanza.

11.00 - 13.00
Avvocato Alessandro DIOTALLEVI

Le regole della mediazione e la loro utilita nel cerimoniale istituzionale ed
aziendale. Dalla scuola di Harvard alla prassi nazionale.

14.00 - 16.00
Dottor Dario DE MARCHI

Comunicazione in generale e di eventi in particolare, in base alle regole del
cerimoniale. Comunicare con sistemi di regole in ambiente internazionale.
Conoscere ed essere riconoscibili.

16.30
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3.0 MODULO ISCRIZIONE
PRIVATI

NOME
COGNOME

LUOGO DI NASCITA

DATA DI NASCITA

INDIRIZZO

CAP CITTA PROV.
EMAIL

CELLULARE

[l sottoscritto chiede di essere iscritto al corso di formazione (Cod. OOE/19.001) e
dichiara di accettare le condizioni di svolgimento.

Tutte le comunicazioni avverranno per via telematica all'indirizzo di posta
elettronica sopraindicato.

Firma

Inviando il seguente modulo, il richiedente autorizza OneOff Events e '’Accademia del Cerimoniale - Protocol
Academy al trattamento dei dati personali in base al Regolamento UE 2016/679 del Parlamento Europeo e
del Consiglio del 27 Aprile 2016.

Data Firma
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3.1 MODULO ISCRIZIONE
AZIENDE

RAGIONE SOCIALE

COD. FISCALE

PARTITA IVA

INDIRIZZO

CAP CITTA PROV.
EMAIL

CELLULARE

Nominativi dei partecipanti per i quali si chiede l'iscrizione al corso di formazione
(Cod. OOE/19.001) e del quale si accettano le condizioni di svolgimento.

Inviando il seguente modulo, il richiedente autorizza OneOff Events e '’Accademia del Cerimoniale - Protocol
Academy al trattamento dei dati personali in base al Regolamento UE 2016/679 del Parlamento Europeo e
del Consiglio del 27 Aprile 2016.

Data Firma



